教学质量评估使用说明书
1. 任课教师端
模块所在位置：办公自动化 >> 教学质量评估
1.1. 教学进度表

每学期，根据任课教师自己所授的课程数，为每门课程创建上课的进度计划，如下表：
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点击【添加】来创建一门课程的学期教学进度计划，如下：
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A． 选择当前授课教学学期；
B． 输入教师所上的课程名称；

C． 输入本门课程上课的班级；

D． 输入所用的教材、选择本门课程的考核方式

E． 按周次顺序，输入每周的上课课时数、实验课时数、教学内容、作业，即本门课程每周的上课计划

F． 输入完成后，点击【保存】。

1.2. 授课记录登记

任课教师每堂课授课结束时，根据实际上课情况填写上课信息，如下：
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点击【添加】来创建新的上课记录： 
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（一）输入授课基本信息：

A． 选择当前授课学期；

B． 在“课程”下拉框中，列出了当前授课老师本学期所上的课程，选择其中一门；

C． 在“教学班”下拉框中，选择该门课程所对应的授课班级；

D． 输入“授课日期”（默认为当前日期）；

E． 选择上课所在的教室；

F． 若在上课过程中，有班级辅导员经过课堂进行查岗，则勾选来查岗的辅导员；

（二）输入学生考勤信息：
根据实际考勤类别和学生出勤情况来选择有异常情况的学生，如下图：
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双击左侧列表中的一个学生或选中左侧列表中的学生，然后点击移动箭头的按钮，移动到右侧列表中，然后点击“确定”完成学生的选择
（三）作业布置信息：
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若本堂课布置了课堂作业，则在此输入所布置的作业内容；
等学生提交作业后，再修改提交和未提交作业的学生人数及对应的学生。

（四）教室设备反馈：
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对上课过程中教室中出现问题的设备进行反馈，输入设备的名称以及问题的描述；

（五）教室环境反馈：
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对上课教室的卫生等环境情况进行反馈，如黑板没擦，地板没扫等。
1.3. 听课记录
教师或学校领导到课堂中听老师上课后，对整体的上课过程的情况进行反馈评价进行登记
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点击【添加】或课程名称链接进行编辑，如下图：
A． 选择授课学期和授课教师；

B． 选择听课的课程和班级；

C． 输入听课的日期

D． 输入简要的评语内容
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2. 教务管理端
2.1. 教学进度表
查阅学期中各任课老师所提交的教学进度计划表，如下：
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可按学期、院系、教师、周次等条件进行查询；
点击【课程】名称列，可查看该门课程的任课教师所提交的具体进度计划：
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2.2. 学生考勤

查看所有教师填写的学生考勤结果，如下图：
[image: image14.png]| BEBME: 55> HYEE > SERERE > FEEY
(B8] 5t | 5188 | | zEwsAzns | SEWARNER | SEFEEHEGUE |

FH: 0122003FFE-FH - KR 2F v MR 2E AT~ B

B 28 - HFH: 28 - EREm: [ |

[RE =73 HRIS WERE  BH B BN SR MR PR AE  BEOR
[ sEsesssean01201011 1087 K% SEESSRSeEmN PELPE 4 3 2 v

[ 3144£5/0007010 1087 Y sESHE SRI2EFIL 2 ofd

O] $husESy/111105011 1087 I SEESERIN |12 2 2

sHH vz K4 =m1 smma b 2 SRERER, SHIE





点击课程名称列的链接，可查看本门课程对应的授课日期中的具体考勤结果，如下图：
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【查看辅导员到岗表】，可查看学期中有到岗记录的辅导员，如下图：
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【查看教师课时报表】，统计任课教师在学期中的授课课时、课次数以及登记的考勤情况
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【查看学生考勤统计表】，统计各班级学生在学期中各种未正常出勤的考勤类型的总次数，如下图：
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2.3. 作业布置

查看学期中，各任课教师所布置的作业情况，如下图：
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点击课程名称列的链接，可查看具体的布置结果，如下图：
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【查看教师统计表】，统计任课教师学期中的作业布置次数，及是否达到最低要求，如下图：
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2.4. 教室设备反馈

查看各任课教师所反馈的教室设备异常情况，如下：
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点击设备名称链接，查看具体的反馈结果，如下：
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确认反馈结果时，可安排指定具体的检修人员，同时当检修人员维修完成后，可填写具体的检修结果。
2.5. 教室环境反馈

查看各任课教师所反馈的教室卫生等环境情况，如下：
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点击教室名称链接，查看具体的反馈结果，如下：
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确认反馈结果时，可安排指定具体的处理人员，同时当处理人员维修完成后，可填写具体的处理结果。
2.6. 学生上课反馈
查看学生提交的对各任课老师课堂上课情况的反馈信息，如下图：
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点击学期名称列的链接，可查看具体的反馈意见，如下图：
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2.7. 听课记录

查看各听课老师、领导填写的听课记录结果，如下图：
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点击课程名称列链接，可查看具体的记录情况，如下图：
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3. 学生端
3.1. 学生上课反馈
学生个人对老师的课堂教学情况进行反馈，可以是对具体的某一堂课也可以是对整个学生某一老师的整体授课情况进行反馈，如下图：
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点击【添加】或学期链接进行编辑，如下图：
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3.2. 考勤结果查询

学生查询个人在学期中的各种考勤类型的统计结果，如下图：
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3.3. 未交作业查询

学生查询个人在学期中的各门课程未交课堂作业的统计结果，如下图：
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