转 专 业 审 批 表

   编号：

	学号
	
	姓名
	
	性别
	
	联系电话
	

	转出系
	
	专业
	
	班级
	

	转入系
	
	专业
	
	班级
	

	转专业原因：

· 1.具有一定的专业特长，且愿意参加转入专业的有关测试。

· 2.因病或生理缺陷不能在原专业学习，必须转专业（提供二级甲等以上医院证明，

新生提供体检复查证明）。

· 3.退伍复学学生。

· 4.其它原因。

注：属于第1、4项申请转专业的学生除填写本表和提供相关证明外，还应提交一份较详细的申请书。

申请人签名：                            20     年    月    日

	转出系（专业）意见：

转出系领导签字：                 20     年    月    日

	转入系（专业）意见：    （属第1种情况的，请填好参加测试的科目名称及考试安排）

转入系领导签字：                 20     年    月    日

	教务处意见：

处长签字：                               20     年    月    日

	主管校长意见：

主管院长签字：                            20     年    月    日

	处理结果：

教务处经办人签名：                             20     年    月    日

	注：1.原因属于1、4项的，需要学校办公会议研究，主管院长批准。

2.原因属于2项的，需要学校办公会议研究，由教务处处长签名。

3.原因属于3项的，由教务处处长签名。

4.办理转专业手续流程见背面


办理转专业流程如下：
1.到学院（系）教学秘书处领取《转专业审批表》；
2.按表格要求填写完毕后，找转出系（专业）领导签署意见；

3.找转入系（专业）领导签署意见；
4.教务处(信息楼南705室)找教务处处长签署意见；
5.属于《转专业审批表》中第2项的，需要学校办公会议研究，由教务处处长签名；

6.属于《转专业审批表》中第3项的，由教务处处长签署意见；

7.属于《转专业审批表》中1、4项的，需要学校办公会议研究，主管校长批准；

8.将《转专业审批表》交到教务处学籍管理部门(信息楼南705室)，领取转专业通知单，并凭转专业通知单到转入系（专业）报到。

注：如属退伍复学学生转专业，可与办理复学手续同时办理转专业手续。
